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录用审批表填写说明

1、“出生年月”、“参加工作时间”统一填写至月(例“2002.07”)。“参加工作时间”的认定以入伍、招工、毕业分配等档案材料上记载的情况为依据。经毕业生主管部门派遣，办理人事代理的毕业生，其参加工作时间以派遣时间为准；未经毕业生主管部门派遣，办理人事代理的毕业生或个人保管档案的，其参加工作时间以录用时间为准。

2、“政治面貌”按本人实际情况选择“中共党员”、“XX党员”、“共青团员”、“群众”、“其他”。

3、“学历”填写最高学历(例“大专”、“大学”、“研究生”)，“学位”填某某学位(例“工学学士”、“工商管理硕士”)。

4、“现户籍所在地”按常规填法填写(例“山东青州”，市辖区直接填写“潍坊寒亭”)。

5、“录用职位”填写公务员考试录用报考职位。

6、照片电子版统一为JPG格式，高度比例为5:4，像素为250x200，存储容量要小于20K。

7、“工作单位及职务”填写录用前工作单位及职务。

8、“工作简历”从高中经历开始填至公务员录用前工作经历，各阶段起止时间要相互衔接。

9、“家庭成员及其主要社会关系”主要填写“配偶、子女、父母、岳父母、兄弟姐妹等主要社会关系”，按“关系、姓名、年龄、政治面貌、工作单位及职务”类别顺序填写。

10、“总成绩”栏，填写根据笔试、面试成绩各占50%的比例计算出的考生综合成绩。

11、“体检结果”、“考核情况”分别填写“合格”。

12、“录用单位意见”填写“同意”，录用单位盖章；有主管部门的单位，主管部门同时盖章。

13、“县市区组织人事部门意见”按管理权限分别由组织部、人社局盖章。
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